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 Санамж:              
                        1. Анкетыг гаргацтай, үг товчлохгүй бөглөнө үү. 

     2. Анкетанд хавсаргасан материалыг буцаан олгохгүй бөгөөд бид таны мэдээллийг зөвхөн албаны хэрэгцээнд ашиглана. 
     3. Анкет хүлээн авсанаар манай байгууллага ажилд орохыг хүсэгчийн өмнө ямар нэгэн хариуцлага хүлээхгүй. 

                    
 

 
 
 
 
                                                                                           4.    Бид таны мэдээллийг зөвхөн албаны хэрэгцээнд ашиглана 

 

   
 
 
Таны сонирхож буй ажлын байрны нэр:  

Таны сонирхож буй бусад боломжит ажлын байрны нэр:  

Ажилд орох боломжит хугацаа:      2014 он____сар ___өдөр Хөдөө ажиллах          
боломжтой эсэх:           Тийм              Үгүй 

Ургийн овог: Овог /эцэг, эхийн нэр/: Өөрийн нэр: 

   

 
 

1. ЕРӨНХИЙ МЭДЭЭЛЭЛ 
Хүйс:           Эрэгтэй      Эмэгтэй Төрсөн он/сар/өдөр: _______он _____ сар_____өдөр 

Гэрлэсэн эсэх:        Тийм        Үгүй Регистрийн дугаар:  

Нийгмийн даатгалын 
дэвтэрийн дугаар:  Эрүүл мэндийн даатгалын 

дэвтэрийндугаар:  

Цамцны размер:________  Өмдний размер: __________ Гутлын размер: __________ 
 
Гэрийн хаяг 

Иргэний үнэмлэхний:   

Оршин сууж байгаа:   

Гэрийн утасны дугаар:  
Жолооны 
үнэмлэх 

B  C  D  E M 
Өөрийн гар утасны дугаар:  Хэдэн жил машин барьж байгаа 

вэ?_________сар/жил Яаралтай тохиолдолд холбоо 
барих утасны дугаар: 

 

И- мэйл хаяг болон шуудангийн хаяг: 

 
2. БОЛОВСРОЛ 

Боловсрол /Ерөнхий болон дээд боловсролыг оруулан бичнэ./ 
Элссэн, төгссөн 

огноо: 
Сурсан 
хугацаа Төгссөн сургууль  Мэргэжил 

 
Мэргэжлийн 

зэрэг 
Голч дүн 

      

 
 

     

 
 

     

 
 

     

      

 
Сүүлийн 3 

сарын дотор 
авахуулсан 3*4 

хэмжээтэй 
цээж зураг 
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3. ГЭР БҮЛИЙН БАЙДАЛ 

Гэр бүлийн гишүүд /Зөвхөн ам бүлд байгаа хүмүүсийг бичнэ./  
Таны юу 

болох Овог/нэр Одоо ажилладаг байгууллагын 
нэр, эрхэлдэг албан тушаал   

Төрсөн он сар 
өдөр Утасны дугаар 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

     

 
Ураг төрлийн гишүүд. /Таны эцэг, эх, төрсөн ах, эгч, дүү, өрх тусгаарласан хүүхдийш бичнэ./ 

Таны юу 
болох Овог/нэр Одоо ажилладаг байгууллагын 

нэр, эрхэлдэг албан тушаал   
Төрсөн он сар 

өдөр Утасны дугаар 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
4. АЖЛЫН ТУРШЛАГА 

Өмнө хийж байсан ажлууд /хамгийн сүүлд хийж байсан ажлаас эхэлж бичнэ./ 
Орсон 

он/сар/өдөр 
Гарсан 

он/сар/өдөр         

Байгууллагын нэр: 
     
Удирдах албан тушаалтны 
нэр, утас:  

 
   

Ажиллаж байсан албан 
тушаал: 
 

    
Ажлаас гарсан шалтгаан: 
 
 
 

 
 

   

Хэрэв дээрх хугацаанд ажил эрхлээгүй завсарласан бол шалтгаанаа бичнэ үү.  
 
 
 
 
 

5. УР ЧАДВАР 
Гадаад хэлний мэдлэгийн түвшин: / сайн, дунд, муу гэсэн үнэлгээ бичнэ./ 
Гадаад хэлний нэр Сонсох Ярих Уншиж ойлгох Бичиж орчуулах 
1.Англи     
2.Орос     
3.Хятад     
4.Япон     
5................... /бусад/     
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Та хэлний болон мэргэшлийн чиглэлээр Олон улсад хүлээн зөвшөөрөгдөх түвшин тогтоох шалгалт өгсөн 
үү?                                      Тийм                                       Үгүй     
  /тийм гэж хариулсан бол дараах зайнд бөглөнө үү./ 
 
 Нэр:....................................................                      он:.................. сар:............... өдөр:................. 
 
 Нэр:....................................................                      он:.................. сар:............... өдөр:.................. 
 
Компьютер болон оффисийн тоног төхөөрөмж, технологи эзэмшсэн байдал: 
 

Эзэмшсэн программын 
нэр 

Түвшин  
Эзэмшсэн тоног 

төхөөрмжийн нэр 

Түвшин 

Хангалттай сайн Хангалтгүй 
 

С
ай

н 

ду
нд

 

му
у 

MS Word    Интернет орчин    
MS Excel    Аппарат    

MS Power Point    Факс    
Autocad     Хувилагч    

Photoshop    Скайнер    
Coreldraw    Проектор    

3D max        
...............................Бусад        
 

6. СУРГАЛТ ДАМЖАА  
/Урт болон богино хугацаанд хамрагдсанг бичнэ./ 

Элссэн, төгссөн 
огноо 

Сурсан 
хугацаа 

Сургалтын газрын нэр, 
байршил /улсын нэр 

тавих/ 

Сурсан чиглэл 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
7. ГАВЪЯА ШАГНАЛ 

Шагнал /Улсын болон орон нутгийн чанартай тэмцээн уралдаанаас авсан цол, одон медаль, мөн гадаад орноос 
авсан шагналуудыг бичнэ./ 

Шагнагдсан он Шагналын нэр Тайлбар 
 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
8. БУСАД МЭДЭЭЛЭЛ 

Таны ур чадвар, туршлага ажил байдлыг тодорхойлох 2 хүний холбоо барих утас: 
 
Нэр               :_________________________________            Нэр            :______________________________ 

Ямар холбоотой байсан:____________________                            Ямар холбоотой байсан:_________________ 

Утас              :_________________________________            Утас            :_____________________________ 
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Онцгой тохиолдлын үед холбоо барих 2 хүний хаяг ба утас /Урд хуудсан бичигдээгүй хүний утасны дугаарыг 
бичнэ үү./ 
Нэр               :_________________________________            Нэр            :______________________________ 

Таны юу вэ :_________________________________            Таны юу вэ:_____________________________ 

Хаяг           :_________________________________            Хаяг            :_____________________________ 

Утас              :_________________________________            Утас            :_____________________________ 

“Грандповер” ХХК-д хамаатан эсвэл энд ажилладаг хүмүүстэй ямар нэгэн танилын болон садан төрлийн 
холбоотой эсэх?                       □   ТИЙМ                                                    □ ҮГҮЙ 
/тийм гэж хариулсан дараах хүснэгтийг бөглөнө үү./ 
Таны юу болох  
Овог/Нэр: Албан тушаал: Утасны дугаар: 
   
Та эрүүл мэндийн хувьд ямар нэгэн зовиуртай эсэх: 
 
 
 
Та хөдөлмөрийн бүрэн чадвартай эсэх:          Үгүй                         Тийм 
 
Үгүй гэж хариулсан бол чадвар алдалтын хувиа бичнэ үү. / ..............% / 
Өөрийнхөө талаар нэмж танилцуулах боломж: 
 
 
 

Таны давуу тал: Таны сул тал: 
 
 
 
 
 

 
 

Одоо авч байгаа цалин: 
 

 
 

Таны хүсч буй цалин:   
Дээд.............................. 

 
Доод.................................. 

Та ажлын байрны талаарх мэдээллийг ямар эх сурвалжаас авсан бэ? 
       □ Сонин                 □ Радио, телевиз          □ Интернэт зар               □ Танил                □ Бусад .................... 
 
Санамж: 
 “Грандповер” ХХК нь хүний нөөц бүрдүүлэхээр сонгон шалгаруулахдаа ажлын байрны чиг үүрэг, 
тавигдах шаардлагыг үндэслэн журмын дагуу, шудрага, ил тод нээлттэй зарчмыг баримталдаг. Иймээс та 
журмын дагуу шалгаруулалтанд орох болно.  
Энэхүү өргөдөлд дараах баримт бичгийн заавал хавсаргах шаардлагатай: 

- Диплом болон сертификат, Мэргэжлийн үнэмлэхний хуулбар 
- Сүүлийн 3 сард авахуулсан 3*4 хэмжээтэй цээж зураг /нэг хувь/ 
 

 
Энэхүү өргөдлийн маягтад дурьдсан мэдээлэл болон хавсаргасан материал бүгд үнэн зөв болно. Ажилд орсны 
дараа миний өгсөн мэдээлэл болон материал худал болох нь батлагдвал ажлаас шууд халагдана гэдгийг 
хүлээн зөвшөөрч байгааг үүгээр илэрхийлж байна. 
 
Гарын үсэг: ___________________________________________  огноо: ______________________________ 
 
 


